ESCUELA INTERNACIONAL DE POSTGRADO

AR A EJD UNIVERSIDAD CESAR VALLE]O

DIRECTIVA N° 001 /2006 — UPG — UCV LIMA NORTE

LLENADO DE REGISTRO DE NOTAS

1-Colocar el aflo y semestre.
2-Colocar la sede.
3-Llenar datos informativos en la caratula y hojdadsiguiente manera:

Facultad: Post Grado

Escuela Profesional: Maestria en Educa@drombre de la maestria que le toque dictar)
Asignatura: Planeamienta&sgico

Cadigo del curso: 4A12

Ciclo: I

Horas semanales: 5

Profesor: Roberto Palacios Robles

4- Ingresar la relacion de alumnos al registro eemmfabético y en forma clara y legible y en
lo posible letra script con un lapicero de tintalaz

5- Ingresar las notas con un solo color de lapiceas. notas desaprobatorias e inhabilitados
seran escrito de color rojo.

6- El docente debe llenar como minimo 3 y maxima&ilkeros de notas tanto y luego sacar el
promedio final.

7- El promedio ser& escrito en nUmeros y no endetra

8- En el promedio final se debe considerar el medioto a favor del alumno, no debe existir
promedios escritos en forma decimal.

9- El docente no debe dejar ningun casillero emdadaSi el participante no rindio examen
debe llenar el casillero con cero y promediar.

10- A partir del Semestre 2008-1 (nuevas promocignieshpota minima de aprobacion en las
Maestrias sera de 14.

11- A partir del Semestre 2008-1, (huevas promocijnés nota minima de aprobacion en el
Doctorado ser& de 14.

12- Si el participante no asiste a las clases enotal tle 2 sesiones, automaticamente sera
inhabilitado, lo cual debe ser indicado en el riegisn el promedio final con la palabra INH.

13- El docente debe cerrar el registro al final coa linea y luego debe firmar.

14- Evitar en lo posible las correcciones. Si ungt&gipresenta muchos errores sera devuelto al
profesor para que rehaga un nuevo registro eltemarda un costo adicional de 10.00 nuevos
soles.

15 Si la capacidad de alumnos inscritos superalakdestro debera continuar en otro registro.
16- Si hubiera alguna correccion debera de firmaflleostado de la nota asi mismo debe
colocar la fecha de la misma.

17- En cuanto a las asistencias se debera colocdedass exactas de cada sesion con un
punto(.)

18- Si el participante falto se indicara mediantketea (f)

19 Los contenidos o temas desarrollados debe sexdtedetalladamente, incluyendo fecha asi
como también la firma del docente para luego s&da por el decanato.



20-El registro debera ser entregado por el docenéeea de registro técnico como maximo 1
semana de haber concluido el modulo + 3 fotocapeasegistro de notas.

21- De no entregar el registro de notas en la feod&cada el docente sera afectado a un
descuento de 20.00 nuevos soles.

22- En caso de no contar el registro con las indicees mencionadas, no serd recibido hasta
que el profesor se ponga al dia, no pudiendo iagraksistema para su respectivo pago.
23-Queda bajo responsabilidad del locador cumplimd&aciones mencionadas.



